
Percorso formativo sui temi amministrativo-contabili, articolato in 8 moduli 
formativi e 2 giornate laboratoriali, riservate al personale MiC.

Descrizione degli argomenti del modulo 

IL PROGRAMMA DI SPESA, CON PARTICOLARE RIFERIMENTO AL:

PROGRAMMA DI SPESA (CARICAMENTO PROGRAMMA DA EXCEL, GESTIONE PROGRAMMA, GESTIONE 
FASCICOLO, PROGRAMMI VALIDATI, CRUSCOTTO, INTERROGAZIONE DOTAZIONI);

PROGRAMMA DI SPESA IN CONTO RESIDUI (GESTIONE PROGRAMMA, GESTIONE FASCICOLO, PROGRAMMI 
VALIDATI, CRUSCOTTO)

GESTIONE DELL’ORDINATORE SECONDARIO (FUNZIONARIO DELEGATO), SUDDIVISO IN:
GESTIONE DEGLI ORDINATIVI SECONDARI (EMISSIONE, RETTIFICA, ANNULLAMENTO, COMPLETAMENTO OS)
GESTIONE DEI BUONI (EMISSIONE, RETTIFICA, ANNULLAMENTO)
GESTIONE DEI FASCICOLI ELETTRONICI
GESTIONE RITENUTE
INTERROGAZIONI E STAMPE

RENDICONTO TELEMATICO
CONVALIDA E REVOCA DEL RENDICONTO
RISCONTRO CONTABILE, FIRMA DIGITALE ED INVIO IN RAGIONERIA
GESTIONE DEL FASCICOLO ELETTRONICO E DOCUMENTAZIONE AGGIUNTIVA DEL RENDICONTO
INTERROGAZIONI

SPECIALI ORDINI DI PAGAMENTO (SOP)
EMISSIONE, RETTIFICA, ANNULLAMENTO, INVIO ALLA FIRMA, REVOCA, FIRMA ED INVIO IN RAGIONERIA E 
REVOCA FIRMA (FUNZIONI ABILITATE AL FUNZIONARIO DELEGATO), GESTIONE DEL FASCICOLO ELETTRONICO 
E INTERROGAZIONI STAMPE

AMMINISTRARE IL PATRIMONIO

a cura di Cianfriglia Agostino (MiC)

Durata: 4 ore 
Crediti di formazione continua (CFC): 4

In diretta: 27/10/2022 dalle 9.30 alle 13.30
On demand: dal 31/10/2022 al 30/12/2022

Attività laboratoriale 
LA GESTIONE FINANZIARIA DELL’ORDINATORE 
SECONDARIO, LA FIGURA DEL FUNZIONARIO DELEGATO 

Cianfriglia Agostino 
In servizio presso la Direzione generale Bilancio del Ministero della Cultura. Si occupa in 
particolare, in accordo con gli altri uffici deputati, degli adempimenti relativi alla gestione del 
sistema informativo SICOGE, della vigilanza sugli enti vigilati o controllati dal Ministero e 
della gestione del processo della spesa delegata a favore degli Istituti periferici del MiC. A 
seguito di incarico di collaborazione svolge, inoltre, funzioni di addetto al riscontro contabile 
per la Soprintendenza Archeologia, Belle Arti e Paesaggio per l’Area metropolitana di Roma 
e per la provincia di Rieti e per la Soprintendenza Archeologia, Belle Arti e Paesaggio per 
provincia di Viterbo e per l’Etruria Meridionale. Ha già svolto attività di docenza per l’uso di 
SICOGE e SICOGE COINT per conto del Ministero. È membro effettivo in seno al Collegio dei 
revisori dei conti di diverse istituzioni culturali e membro effettivo e supplente in diversi 
musei autonomi del MiC.

biografia relatore


